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1. Предмет и цели регулирования

1.1. Положение о закупке (далее – Положение) регулирует отношения по закупкам товаров, работ, услуг для нужд ФГУП «Майкопское ПрОП» Минтруда России (далее – Заказчик), определяет порядок подготовки и проведения процедур закупок, в т.ч. требование                       к закупке: порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров. 
1.1.1. Положение о закупке разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ) и постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2012г. № 908 «Об утверждении Положения о размещении                 на официальном сайте информации о закупке».
1.2.  Настоящее Положение  регулирует отношения связанные с закупками в целях:
1.2.1. создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества                           и надежности; 

1.2.2.   обеспечения эффективного использования средств;
1.2.3.   реализации мер, направленных на сокращение издержек;
1.2.4.   развития добросовестной конкуренции;
1.2.5.   обеспечения информационной открытости закупок;
1.2.6.   предотвращения коррупции и других злоупотреблений.
1.3. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:
1.3.1.   заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;
1.3.2. осуществлением Заказчиком закупок товаров, работ, услуг посредством биржевой торговли в соответствии с законодательством о биржевой торговле;

1.3.3.  участием в закупках продукции для государственных и муниципальных нужд, регулируемых Федеральным законодательством;

1.3.4. участием в закупках продукции,  правила проведения которых установлены федеральными законами;

1.3.5. осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом  от 05.04.2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
1.3.6. осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со ст.5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

2. Информационное обеспечение закупки

2.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru  в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ  не позднее 15 рабочих дней со дня их принятия (утверждения).
2.1.1. Размещение на официальном сайте www.zakupki.gov.ru информации о закупке производится в соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации.
2.2. На официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru размещается план закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного  года.

2.2.1. Размещенные на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru  положения о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.
2.2.2. В план закупок могут быть внесены изменения при изменении потребности                       в продукции, в том числе сроков ее потребления, при увеличении стоимости планируемых  к потреблению товаров, работ, услуг выявленном в результате осуществления закупок, вследствие которого невозможно осуществление закупки товара, работ, услуг, а также изменения   вызванные текущей деятельностью предприятия.  Измененный план закупок подлежит опубликованию на  официальном  сайте www.zakupki.gov.ru или на сайте заказчика не позднее трех рабочих дней с момента внесения изменений.

2.3. На официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru также подлежит размещению следующая информация согласно  статьи  4 Федерального закона от 18.07.20011 №223-ФЗ.
2.3.1. извещение о закупке и вносимые в него изменения;

2.3.2. документация о закупке  и вносимые в нее изменения;

2.3.3.проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки;

разъяснения закупочной документации;

2.3.4. протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;

2.3.5. иная информация, предусмотренная настоящим Положением.

2.4.Протоколы составленные в ходе закупки размещаются в единой информационной системе не позднее чем три дня со дня подписания таких протоколов.
2.5. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению                            с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения указанных изменений в договор на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

2.6.Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru размещаются:

2.6.1. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2.6.2 сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (испытателя, подрядчика);
2.6.3. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупок, сведения о которых составляют государственную тайну или в отношении которых приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона  № 223-ФЗ.  
2.6.4 Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.7. Не подлежат размещению на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4  Федерального закона  № 223-ФЗ.
2.8. Заказчик не размещает на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых                             не превышает сто тысяч рублей.
2.9. В случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, заказчик вправе не размещать на официальном сайте заказчика и (или)  на официальном  сайте www.zakupki.gov.ru сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей.
2.10. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ  и настоящим Положением, размещается на официальном сайте заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте www.zakupki.gov.ru в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.
2.11. Информация, подлежащая размещению на официальном сайте заказчика,  хранится                              на сайте в течение трех лет.
2.12. Информация о закупке, включая извещение о закупке, документацию о закупке, проект договора, разъяснения документации о закупке, изменения извещения о закупке, изменения документации о закупке, заявки участников закупки, протоколы закупки,  планы закупки хранятся заказчиком на бумажном носителе в течение пяти лет.  

3. Способы закупок и особенности их проведения.
3.1.  Выбор поставщика осуществляется с помощью следующих  процедур закупки:
-  Процедура закупок путем проведения отбора поставщиков
-  Процедура закупок путем проведения аукциона (аукцион в электронной форме)
-  Процедура закупок путем проведения запроса коммерческих предложений

-  Процедура закупок путем проведения запроса котировок (цен)
- Процедура закупок путем проведения запроса ценовых котировок в электронной форме
-  Процедура закупок путем проведения анализа предложений

- Процедура закупок путем проведения закупка у единственного поставщика                                 (не конкурентная процедура).

3.1.1. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет в соответствии с Регламентом электронной площадки. Регистрация на электронной площадке осуществляется оператором электронной площадки на основании представляемых организатором торгов документов и сведений.
3.1.2. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого организатором торгов и оператором электронной площадки. 
3.1.3. Все документы и сведения, связанные с получением регистрации и/или проведением торгов на электронной площадке, направляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью организатора торгов.
3.1.4.  Организатор торгов и участники торгов размещают на электронной площадке документы и сведения, касающиеся закупок, в форме электронных документов.
3.2. Особенности проведения процедур закупок.
3.2.1. Конкурентные процедуры закупок могут проводиться среди неограниченного круга участников (открытые закупки), среди ограниченного круга участников (закрытые закупки).

3.2.2. В случае, если заказчиком принято решение об ограничении участия                                     в соответствующей процедуре закупок, информация о таком ограничении должна быть указана в извещении о закупке.

3.2.3. К закрытым закупкам допускаются:

а) в случае, если сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении  о закупке, документации о закупке или в проекте договора -  лица, имеющие доступ                   к сведениям, составляющим государственную тайну. Перечень таких лиц определяется заказчиком. 

б) в случае, если Правительством Российской Федерации определены конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте в соответствии с п.1. ч. 16 ст.4 Федерального закона № 223-ФЗ, или перечни и (или) группы товаров сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте в соответствии с п.2. ч. 16 ст.4. Федерального закона № 223-ФЗ - лица, определенные решением заказчика. Перечень таких лиц определяется заказчиком.

3.2.4. Закупки могут осуществляться:

3.2.4.1. исключительно с использованием документов на бумажных носителях (при проведении закрытых закупок);

3.2.4.2. исключительно с использованием   документов в электронной форме (при проведении закупок в электронной форме);

3.2.4.3. с  использованием документов как на бумажных носителях, так и документов                 в электронной форме (при проведении открытых закупок, закупок с ограниченным участием)

4. Условия выбора способа закупки.

4.1. Заказчик вправе применять процедуру открытого отбора поставщиков при одновременном соблюдении следующих условий: 

4.1.1. для Заказчика важны несколько условий исполнения договора;

4.1.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей.
4.2. Заказчик вправе применять процедуру закрытого отбора поставщиков при одновременном соблюдении следующих условий:

4.2.1.для Заказчика важны несколько условий исполнения договора;

4.2.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей.

4.2.3. сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора или   проводится закупка в соответствии                с решением Правительства Российской Федерации, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте, или проводится закупка по перечню и (или) закупается группа товаров, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению                            на официальном сайте в соответствии с решением Правительства Российской Федерации.

4.3. Заказчик вправе применять процедуру открытого аукциона при одновременном соблюдении следующих условий: 

4.3.1. для Заказчика важно единственное условие исполнения договора – цена договора;

4.3.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота)  не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей.

4.4 Заказчик вправе применять процедуру закрытого аукциона при одновременном соблюдении следующих условий:

4.4.1. для Заказчика важно единственное условие исполнения договора – цена договора;

4.4.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей;

4.4.3. сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора или   проводится закупка в соответствии               с решением Правительства Российской Федерации, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте, или проводится закупка по перечню и (или) закупается группа товаров, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению                                на официальном сайте в соответствии с решением Правительства Российской Федерации.

4.5. Заказчик вправе применять процедуру открытого запроса предложений при одновременном соблюдении следующих условий: 

4.5.1. для Заказчика важны несколько условий исполнения договора;

4.5.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей.
4.5.3. заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа                    от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

4.6. Заказчик вправе применять процедуру закрытого запроса предложений при одновременном соблюдении следующих условий:

4.6.1. для Заказчика важны несколько условий исполнения договора;

4.6.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей.
4.6.3. заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа                    от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры;

4.6.4. сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора или   проводится закупка в соответствии                с решением Правительства Российской Федерации, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте, или проводится закупка по перечню и (или) закупается группа товаров, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению                                на официальном сайте в соответствии с решением Правительства Российской Федерации.

4.7. Заказчик вправе применять процедуру открытого запроса котировок (запроса цен) при одновременном соблюдении следующих условий: 

4.7.1. для Заказчика важно единственное условие исполнения договора – цена договора;

4.7.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей;
4.7.3. заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа                от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

4.8. Заказчик вправе применять процедуру закрытого запроса котировок (запроса цен) при одновременном соблюдении следующих условий:

4.8.1. для Заказчика важно единственное условие исполнения договора – цена договора;

4.8.2. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 3 000 000,00 (три миллиона) рублей;
4.8.3. заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа                от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры;

4.8.4. сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора или   проводится закупка в соответствии               с решением Правительства Российской Федерации, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте, или проводится закупка по перечню и (или) закупается группа товаров, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению                               на официальном сайте в соответствии с решением Правительства Российской Федерации.

4.9. Закупки в электронной форме (аукцион, запрос котировочной цены) проводятся                в следующих случаях:

4.9.1 закупки товаров, работ, услуг определенных решением Правительства Российской Федерации в соответствии с ч. 4 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ, а также  при закупке иных товаров, работ, услуг по усмотрению заказчика.

4.10. Заказчик имеет право применять процедуру запроса коммерческих предложений             и анализа предложений в следующих случаях:

4.10.1. начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 500 000,00 (пятьсот  тысяч) рублей.
4.10.2. заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа               от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

4.10.3. если какая-либо другая торговая процедур не привела к заключению договора.

4.11. Заказчик вправе применять процедуру закупки у единственного источника                          в следующих случаях:

4.11.1. закупки товаров, работ, услуг на сумму до 100 000 (ста тысяч) рублей с НДС включительно;

4.11.2. вследствие чрезвычайного события, документально подтвержденного, возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

4.11.3. необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика                             не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению                  с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым;

4.11.4. конкурентная процедура закупки была признана несостоявшейся и (или)                         ее проведение не привело к заключению договора;

4.11.5. поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ "О естественных монополиях";

4.11.6. закупки услуг водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, газоснабжения             (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение)             к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым                             в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

4.11.7. заключения договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии             с поставщиком электрической энергии;

4.11.8. выполнения работ по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

4.11.9. возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти                        в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

4.11.10. закупки услуг по авторскому контролю за разработкой проектной                                      и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;

4.11.11. закупки услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку,              а также с участием в проведении фестивалей, концертов, представлений и подобных культурных мероприятий (в том числе гастролей) на основании приглашения на указанные мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;

4.11.12. закупки услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций и представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

4.11.13. закупаемые товары (работы, услуги) могут быть поставлены (выполнены, оказаны) только конкретным (единственным) поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в том числе, если  исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ              и услуг;

4.11.14. закупки товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

4.11.15. заключения договора на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;

4.11.16. оплаты членских взносов и иных обязательных платежей на неконкурентной основе;

4.11.17. закупки услуг по реализации входных билетов и абонементов на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий, экскурсионных билетов и экскурсионных путевок, форма которых утверждена в установленном порядке как бланк строгой отчетности;

4.11. 18. возникновение потребности в посещение культурно-массовых мероприятий, в том числе в посещении театра, кинотеатра, концерта, представления, музея, выставки, спортивного мероприятия;

4.11.19. закупки услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование заказчику,                  в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование заказчику;

4.11.20. возникновение потребности в продукции для исполнения обязательств по договору (контракту), в соответствии с которым Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), и  приобретение которой путем проведения конкурентных процедур закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору (контракту) сроки невозможно;

4.11.21. расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком своих обязательств по договору. При этом существенные условия нового договора не должны изменяться, за исключением сроков выполнения договора. Если                   до расторжения договора поставщиком частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору с пропорциональным уменьшением цены договора;

4.11.22. заключения гражданско-правовых договоров о выполнении работ, оказании услуг заказчику физическими лицами с использованием их личного труда, в том числе                        с адвокатами и нотариусами;

4.11.23. заключается договор с оператором электронной площадки.

4.11.24. заключение договора с юридическим или физическим лицом, осуществляющим концертную деятельность (танцевальный коллектив, оркестр, ансамбль, хоровым коллективом), телерадиовещательными учреждениями, цирком, музеем, домом культуры, дворцом культуры, артиста исполнителя, балетмейстера, ведущего теле-или радиопрограммы, дизайнера, дирижера, драматурга, композитора, оператора кино-, видео-, звукозаписи.

5. Порядок проведения процедуры отбора поставщиков
5.1. Заказчик объявляет отбор поставщиков на планируемый период путем размещения информации об отборе на сайте предприятия или на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

5.2. Заказчик выбирает победителя из числа Участников, предоставивших заявку на участие в отборе поставщиков для заключения договора на поставку материалов, полуфабрикатов, комплектующих для производства протезно-ортопедических изделий,  технических средств реабилитации и оборудования.

5.3. Для участия в отборе поставщиков  Участник должен удовлетворять следующим требованиям:

1) соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом отбора:

- быть зарегистрированным в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- иметь соответствующие лицензии и сертификаты качества на все виды поставляемых товаров;

2) не должна проводиться процедура ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или в отношении Участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедура банкротства;

3) деятельность Участника размещения заказа не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в отборе;

4) отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в отборе не принято.

5.4. Заявка на участие в отборе поставщиков должна содержать:

1)  Надлежащим образом оформленную и подписанную форму заявки;

2) Сведения об Участнике размещения заказа и документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации                        к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом отбора:

- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

- копии соответствующих лицензий, сертификатов качества и регистрационных удостоверений на все виды поставляемых товаров;

3) Предложения об условиях исполнения договора;

          4)  Коммерческое предложение или прайс-лист
5.5. В случае возникновения вопросов по подготовке заявки на участие в отборе,                            у Участников, получивших  документацию, они могут обратиться за разъяснениями                   к Заказчику.

5.6. Представитель Участника, имеющий соответствующие полномочия, подписывает заявку на участие в отборе (включая все составляющие ее документы). Подпись представителя Участника заверяется печатью Участника, используемой для банковских документов.

5.7. Прием заявок на участие в отборе поставщиков производится по адресу Заказчика.

5.8. Прием заявок заканчивается за два дня до проведения отбора. 

5.9. Заявки на участие в отборе поставщиков, подготовленные Участниками, должны быть поданы Заказчику своевременно, с тем, чтобы они были получены до срока окончания               их приема.

5.10. Все заявки и изменения к ним, полученные после предписанного часа окончания               их приема, либо запечатанные не в соответствии с настоящим положением, будут отклонены и возвращены Участникам.

5.11. Цены, предлагаемые Участником, должны оставаться фиксированными в течение всего срока выполнения договора. При изменении цен Участник должен проинформировать в письменной форме, с указанием причины и составить дополнительное соглашение                   к договору.

5.12. Участник  должен предоставить 1 (один) экземпляр заявки на участие в отборе. 

5.13. Заявка на участие в отборе поставщиков (включая все составляющие документы) запечатывается в один конверт. 

5.14. Конверты с заявками на участие в отборе поставщиков, поданные Участниками                   до окончания срока подачи заявок, вскрываются комиссией по отбору поставщиков                     по адресу Заказчика. 

5.15. Оценка заявок на участие в отборе поставщиков производится по следующим критериям:

- оценка соответствия Участников требованиям, определяемым в разделе 3 «Требования                к Участникам» настоящего Положения;

- оценка предложений по исполнению договора:

- сроки поставки товара;

- сроки предоставления гарантий качества;

- объем предоставления гарантий качества товара;

- оценка финансового предложения;

5.16.  Подведение итогов и выбор победителя производится  комиссией после изучения, оценки и сопоставления, представленных заявок на участие в отборе поставщиков.

5.17  Оценка  заявок будет осуществляться отдельно по каждой позиции.

5.18. Победителем отбора признается Участник, в заявке которого предложены наилучшие условия поставки.  

5.19.  Заказчик оставляет за собой право принимать или отклонять любую заявку, а также прекратить процедуру отбора в любое время до заключения контракта. Заказчик не обязан информировать участников о мотивации своих решений.
6.  Порядок проведения процедуры аукциона (аукцион в электронной форме)
6.1. Общие правила:

6.1.1. Электронный аукцион проводится в случае, когда в процессе закупки первоочередное значение придается наиболее низкой цене закупки товаров, работ, услуг. 

6.1.2. Электронный Аукцион может проводиться Заказчиком в случае, когда им однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемого товара и товаров, которые используются при выполнении работ, оказании  услуг, определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования                           к результатам работы (услуги).

6.1.3. Для участия в электронном аукционе участник закупки подает заявку на участие                  в аукционе. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие                   в аукционе указываются в аукционной документации с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.

6.1.4. Заказчик в документации об аукционе обязан установить четкие требования                         к участникам закупки и к закупаемой продукции, которые не  могут быть изменены участником закупки.
6.2.Извещение о проведении электронного аукциона: 
6.2.1.Извещение о проведении электронного аукциона размещается организатором торгов на официальном сайте о размещении заказов не менее чем за двадцать пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в электронном аукционе.

6.2.2.В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает               3 000 000 (трех миллионов) рублей организатор торгов вправе разместить извещение                     о проведении открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте не менее чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе                             в электронной форме. 

6.2.3.В извещении о проведении электронного аукциона организатор аукциона указывает:

· статус аукциона - торги на понижение;

· тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый);

· дату и время объявления аукциона;

· дату и время начала проведения аукциона;

· дата и время окончания проведения аукциона;

· дата и время подачи заявок на участие в аукционе; 

· вариант продления аукциона; 

· значение варианта продления аукциона;

· величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");

· ограничение времени действия шага;

· опции аукциона:

· разрешение делать одинаковые ставки;

· разрешение подавать специальные предложения;

· запрет выставлять цену выше стартовой.

· описание условий поставки и оплаты поставляемого товара, работ, услуг. 

· количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона; 

· начальная цена покупки.

6.3. Организатор торгов устанавливает требования к участникам аукциона и определяет перечень и стандарты необходимых документов, подтверждающих соответствие этим требованиям.

6.4 Организатор торгов размещает документы, касающиеся аукциона, в том числе аукционную документацию.

6.5. Организатор торгов вправе изменить заявку на проведение аукциона. В случае изменения заявки срок подачи заявок на участие в аукционе может быть продлен организатором торгов. 

6.6. Организатор торгов вправе отменить аукцион.

6.7. Об изменении или отмене аукциона организатор торгов извещает участников аукциона. 

6.8. Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает на электронную площадку заявку на участие в электронном аукционе в срок установленный в извещении о проведении аукциона и регламенте электронной площадки.

6.9. Участник процедуры закупки вправе подать не более одной заявки   на участие                         в электронном аукционе в  сроки, указанные в заявке о проведении аукциона. Заявки                   на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, не принимаются

6.10. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного ЭЦП участника аукциона.

6.11. Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

6.12. По окончанию срока подачи заявок на участие в аукционе  организатору торгов становятся доступны заявки на участие в аукционе.

6.13.Организатор торгов принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в торгах участников аукциона, подавших заявки и заполняет форму решения о допуске/отказе                    в допуске к участию в аукционе относительно каждой зарегистрированной заявки                          с возможным указанием причин отказа в допуске. 

6.14.Оператор электронной площадки направляет всем участникам аукциона, подавшим заявки, сообщения в форме электронного документа о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске, проставленной организатором торгов.

6.15.Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. По решению заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку            на участие в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.

6.16.Аукцион проводятся в день и во время, указанное организатором торгов в заявке               на проведение аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная площадка. 

6.17.В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные организатором торгов к участию в аукционе. С момента начала аукциона  участники имеют возможность ввода предложения о цене предусматривающего понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу повышения/снижения (если таковой задан). Шаг снижения цены определяется организатором торгов. Ввод предложений о цене возможен          в течение всего хода торгов.

6.18.Срок подачи ценовых предложений обновляется на значение варианта продления автоматически после любого изменения текущего ценового предложения. Время регистрации предложения о цене фиксируется по времени сервера.

6.19. По итогам аукциона организатор торгов составляет протокол. Протокол подписывается организатором аукциона. Протокол должен содержать следующие сведения:

а) дата и время проведения аукциона, 

б) начальная (максимальная) цена договора (лота),

в) участники аукциона,

г) последнее и предпоследнее ценовое предложение, 

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение. 

6.20. В случае, если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся. В случае признания аукциона несостоявшимся заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона или выборе иной закупочной процедуры.

6.21. Организатор торгов предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях указанных в извещении о проведении  аукциона и аукционной документации, заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

В случае, если победитель аукциона в течение пяти рабочих дней не направит организатору торгов подписанный договор, он считается уклонившимся  от заключения договора.

В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, организатор торгов вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.
6.22. Заявка на участие  в  аукционе  должна  содержать:

6.22.1. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также                 о лицах, выступающих на стороне участника закупки:


а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;


б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть  месяцев до дня размещения  на официальном  сайте  извещения  о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных  предпринимателей или нотариально  заверенную  копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица               в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона;


в) документ, подтверждающий  полномочия лица на осуществление действий                  от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа          о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего             на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка          на участие в аукционе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным  руководителем, заявка на  участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;


г) копии учредительных документов (для юридических лиц);


д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными  документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или  внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой, либо документ о том, что указанные сделки не являются крупными.

6.22.2. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:


а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, 


б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если                               в аукционной документации установлены  квалификационные требования к участникам закупки;


в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в аукционе, в случае, если в аукционной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

6.22.3. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если                        в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования                  к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.).

6.22.4. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе                         в отношении каждого предмета аукционе (лота), внесение изменений в которую                           не допускается.

6.22.5. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе не проводится.
 6.23. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе.
6.23.1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения  заказа требованиям.
6.23.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

6.23.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие                        в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены                          в аукционной документации, а также оформляется протокол рассмотрения заявок                         на участие в аукционе, который ведется Закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение каждого члена Закупочной комиссии о допуске участника размещения заказа                   к участию в аукционе и признание его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения. Протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня                 со дня подписания такого протокола. В случае, если по окончании срока подачи заявок                 на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация                              о признании аукциона несостоявшимся.

6.23.4. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие                          в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие              в аукционе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение 10 (десяти) дней со дня подписания протокола.

6.23.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается   несостоявшимся.   В случае,   если   было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, за исключением участника размещения заказа, признанного участником аукциона. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение 10 (десяти) дней со дня заключения с ним договора.

6.23.6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукциона, признан участником размещения заказа, Заказчик передает такому участнику размещения заказа проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в аукционе, в проект договора, прилагаемый к аукционной документации, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной                        с подавшим указанную заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

6.23.7. Подача предложений о цене договора участниками закупки осуществляется в день проведения аукциона, установленный в документации об аукционе.

6.23.8. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее выгодную цену договора. 

6.23.9. По итогам проведения аукциона составляется протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), все минимальные предложения о цене договора, сделанные  участниками   аукциона  и   ранжированные                   по  мере  убывания. Протокол составляется в двух экземплярах, подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии, представителем Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
7. Порядок проведения процедуры запроса коммерческих  предложений
7.1. Общие правила:
7.1.1. Под запросом предложений понимается непродолжительная процедура запроса технико-коммерческих предложений с выбором победителя по лучшей совокупности условий исполнения договора и без обязанности Заказчика заключить договор                               по результатам такой закупочной процедуры. Запрос предложений проводится в случае, когда начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает 500 000,00 (пятьсот  тысяч) рублей.

 7.1.2. Извещение о проведении запроса предложений, документация и проект договора размещается Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru или на официальном сайте заказчика не менее чем за 7 (семь) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Извещение о проведении запроса предложений может содержать требование о предоставлении образца товара в составе заявки.

7.1.3. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении процедуры запроса предложений не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания приема заявок на участие в запросе предложений. Изменение предмета процедуры запроса предложений не допускается. В течение 3 (трех) дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте. Срок подачи заявок продлевается Заказчиком, таким образом, чтобы со дня размещения изменений до дня окончания подачи заявок оставалось не менее 3 дней.

7.1.4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса на основании решения инициатора закупки, утвержденного Заказчиком не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания срока подачи заявок. Извещение об отказе от проведения процедуры запроса предложений размещается в течение 3 (трех) дней со дня принятия такого решения на официальном сайте, о чем направляются соответствующие уведомления всем участникам закупок, подавшим заявки на участие в запросе предложений. 

7.1.5. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств                       в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре запроса предложений.

7.2. Заявка на участие в процедуре запроса предложений должна содержать:
7.2.1. Для участия в процедуре запросе предложений Участник размещения заказа подает заявку на участие в срок и по форме, которые установлены извещением о проведении процедуры запроса предложений. Заявка на участие в процедуре запроса предложений должна содержать сведения:

-  об участнике размещения заказа, 

-  о цене договора, включая сведения о цене единицы продукции, 

- порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

-  место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 
-  требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг,

- требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика; 

- юридический адрес и банковские реквизиты участника размещения заказа.

- дополнительные требования по усмотрению Заказчика

7.2.2. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие                               в процедуре запросе предложений в отношении каждого предмета запроса предложений (лота), которая может быть отозвана участником до окончания срока подачи заявок.
7.3. Порядок рассмотрения заявок поданных для участия в процедуре запроса предложений:
7.3.1. Закупочная комиссия в срок не позднее 3 (трех) дней, со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

7.3.2 Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, участников допущенных к проведению запроса предложений, осуществляется Закупочной комиссией,  в соответствии с процедурами и критериями, установленными в извещении о проведении запроса предложений. 

7.3.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие                      в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

7.3.4. Результаты рассмотрения заявок на участие в запросе предложений оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок, в котором указываются участник, признанный победителем и которому присвоено первое место в данном запросе предложений, а также участник, которому присвоено второе место после победителя. Протокол также должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки, решение о допуске участника закупки и о признании его участником запроса предложений или об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии, представителем Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте              не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

7.3.5. В случае, если по процедуре запроса предложений не подана ни одна заявка                     на участие, то Заказчик в праве выбрать другой способ закупки. Если подана только одна заявка на участие в процедуре запроса предложений закупочная комиссия в праве признать процедуру запроса предложений состоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор.

7.3.6. В случае, если участник запроса предложений, подавший единственную заявку                    на запрос предложений откажется от заключения договора, или если на участие в запросе предложений до истечения срока подачи заявок на запрос предложений не будет подано ни одной заявки, то запрос предложений признается несостоявшимся и Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

8. Порядок проведения процедуры запроса котировок (цены)
8.1. Общие правила:

8.1.1. Под запросом котировок (цен) понимается непродолжительная процедура запроса коммерческих предложений  с выбором победителя по единственному критерию оценки, которым является цена и без обязанности Заказчика заключить договор по результатам такой закупочной процедуры. 
8.1.2. Закупочные процедуры в форме запроса котировок (цен) проводятся в случае, если сумма договора, заключаемого по итогам котировок (цен), не превышает 3 000 000 (трех миллионов) рублей.
8.1.3. Извещение о проведении запроса котировок (цен) и проект договора размещается Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru  или на сайте Заказчика не менее чем за 7 (семь) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок (цен).

8.1.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок (цен)  не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания приема заявок. Изменение предмета запроса цен не допускается. В течение 3 (трех) дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте www.zakupki.gov.ru  или на сайте Заказчика. Срок подачи заявок продлевается Заказчиком, таким образом, чтобы со дня размещения изменений до дня окончания подачи заявок оставалось не менее 3 дней.

8.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок (цен) на основании решения инициатора закупки, утвержденного Заказчиком не позднее, чем за 3 (три) дня до окончания срока подачи заявок на запрос цен. Извещение об отказе от проведения запроса цен размещается в течение 3 (трех) дней со дня принятия такого решения на официальном сайте, о чем направляются соответствующие уведомления всем участникам закупок, подавшим заявки на участие в запросе котировок (цен).

8.1.6. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств                  в качестве обеспечения заявки на участие в котировок (цен).
8.1.7. Заказчик вправе самостоятельно выбирать форму запроса котировок (цен): открытая, закрытая форма или с предварительным квалификационным отбором, но с обязательным указанием этой формы в извещении.
8.2. Порядок подачи котировочных заявок на участие процедуре запроса котировок (цен):
8.2.1. Котировочная заявка подается участником процедуры закупки Заказчику                           в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, посредством почтовой связи либо нарочно по адресу указанному в извещении о проведении запроса котировок (цен). Котировочная заявка (включая все составляющие документы) запечатывается в один конверт.
8.2.2.
Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется Заказчиком. По требованию участника процедуры закупки подавшего котировочную заявку Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

8.2.3. Котировочная заявка оформляется в соответствии с требованиями указанными                    в документации закупки путем проведения запроса котировок, котировочную заявку                   на участие в отборе (включая все составляющие документы) подписывается живой печатью и подписью представителя участника, имеющего соответствующие полномочия. Подпись представителя участника заверяется печатью участника, используемой для банковских документов. 
8.2.4. Проведение переговоров между Заказчиком или Единой комиссией и участником процедуры закупки в отношении, поданной им котировочной заявки не допускается.  
8.3. Заявка на участие  в процедуре запроса котировок (цен) должна  содержать:

8.3.1. Для участия в запросе цен участник закупки подает заявку на участие в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении запроса цен. Заявка на участие                в запросе цен должна содержать сведения:

-  об участнике размещения заказа; 

-  о цене договора, включая сведения о цене единицы продукции;
- порядок формирования цены договора (с учетом или  без учета расходов  на перевозку; страхование,  уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг;
- требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика; 

- юридический адрес и банковские реквизиты участника размещения заказа.
8.3.2. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок (цен) в отношении каждого предмета запроса цен, которая может быть отозвана участником до окончания срока подачи заявок.
8.4. Порядок рассмотрения заявок поданных на участие в процедуре запрос котировок (цен):
8.4.1. Закупочная комиссия в срок не позднее 3 (трех) дней, со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок (цен), рассматривает заявки на соответствие                    их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен.

8.4.2. Закупочная комиссия не рассматривает  заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок (цен), или предложенная в  заявках цена договора превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса цен.
8.4.3. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, соответствующий требованиям извещения о проведении запроса цен и предложивший самую низкую цену договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в запросе цен, совпадают, победителем признается участник закупки, заявка которого была получена Заказчиком раньше остальных заявок.

8.4.4. Результаты рассмотрения заявок на участие в запросе цен оформляются протоколом,  в котором содержатся сведения обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой  цене договора, сведения о победителе в проведении запроса цен, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок (цен) условий. Указанный протокол подписывается всеми членами Закупочной комиссии, представителем Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

8.4.5. В случае, если по запросу цен не подана ни одна заявка в процедуре запроса котировок (цен), то комиссия в праве выбрать поставщика процедурой анализа цен. Если подана только одна заявка на участие в процедуре запроса котировок (цен)   или                            по   результатам   рассмотрения   соответствующей   требованиям извещения о запросе котировок (цен) была признана только одна заявка, закупочная комиссия вправе признать процедуру состоявшейся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки требованиям извещения о запросе котировок (цен), с таким участником заключается договор.
9.  Порядок проведения процедуры запрос ценовых котировок в электронной форме
9.1. Закупочные процедуры в форме запроса ценовых котировок  проводятся в случае, если сумма договора, заключаемого по итогам запроса котировок, не превышает трех миллионов рублей.
9.2. Порядок проведения процедуры запроса ценовых котировок в электронной форме аналогичен порядку процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме.
9.3.Извещение о проведении запроса ценовых котировок и проект договора размещается Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не менее чем за 7 (семь) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок.
9.4.Извещение о запросе котировок должно содержать:

1)сведения о заказчике/ организаторе запроса котировок;
2)требования к форме и составу котировочной заявки;

3)характеристику предмета закупки, порядок и сроки поставки/доставки; 

4)начальную (максимальную) цена договора, порядок формирования цены;

5)сроки и порядок оплаты товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6)сроки подачи котировочных заявок, порядок оформления котировочных заявок, дату                 их рассмотрения.
9.5. Извещение о запросе котировок размещается организатором запроса котировок                      на электронной торговой площадке, а также  на официальном  сайте
9.6. Организатор запроса котировок вправе в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об этом на электронной площадке, а также официальном сайте
9.7. Котировочная заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении                 о запросе котировок.
9.8. Участник запроса котировок вправе  подать только одну котировочную заявку.
9.9. Победитель процедуры запроса ценовых котировок определяется организатором процедуры закупки.
9.10. В случае, если по запросу ценовых котировок не подана ни одна заявка , комиссия вправе выбрать поставщика процедурой отбора поставщика. Если подана только одна заявка на участие в процедуре запроса ценовых котировок или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям извещения о запросе ценовых котировок  была признана только одна заявка, закупочная комиссия вправе признать процедуру состоявшейся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки требованиям извещения о запросе цен, с таким участником заключается договор.
10. Порядок проведения процедуры анализа предложений.
10.1. Под анализом предложений для настоящего Положения понимается способ осуществления закупки, который основывается на информации, полученной из открытых источников. Преимущественным критерием является минимальная цена.
10.2. Процедура анализа предложений проводится при закупке Продукции до 500 000,00 (пятьсот тысяч) рублей.
10.3. Процедура анализа предложений проводится Комиссией по закупкам товаров, работ, услуг на основании служебной записки о приобретении Продукции, подписанной директором.
10.4.   Результаты  рассмотрения оформляются протоколом, который подписывается всеми членами комиссии.
10.5. Анализу подлежат предложения не менее двух поставщиков.
10.6. На основании протокола  с победителем заключается договор.
10.7. Заказчик вправе не заключать договор с победителем данной закупочной процедуры.

11. Порядок проведения процедуры закупки у единственного поставщика
11.1. При проведении прямых закупок Заказчик заключает договор с поставщиком без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков.
11.2. Прямые закупки на сумму до 100 000( ста тысяч)00 рублей (включая НДС),проводятся без специальных процедур и без согласования Закупочной комиссии, вне зависимости                           от одноименности или разноимённой ,приобретаемых товаров, работ, услуг, приобретаемыми в течение любого периода времени.

12. Обеспечение заявки (предложения) на участие в процедуре закупки

12.1. Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки, требование                       об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать пять процентов от начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

12.2. Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки требование                      об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого не может превышать тридцать процентов от начальной (максимальной) цены договора, указанной  в извещении о проведении процедуры закупки. 
12.3. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу заказчика.   

13. Нормативное правовое регулирование закупочной деятельности
13.1. При закупке товаров, работ, услуг заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации (при проведении торгов: конкурса, аукциона на право заключить договор), Федеральным законом № 223-ФЗ, Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции) (при проведении торгов, запроса котировок (запроса цен) на товары), другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением о закупке.

13.2. Проведение процедур закупок, не являющихся конкурсом, либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эти процедуры также не является публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение данных процедур не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем таких процедур или иным участником.

